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СУМСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ДЕПАРТАМЕНТ АГРОПРОМИСЛОВОГО РОЗВИТКУ

НАКАЗ

	30.11.2021 
	
	№ 44-ОД


Про утворення комісії з питань роботи із службовою інформацією та перевірки документів з грифом «Для службового користування» Департаменту агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації

Відповідно до частини першої статті 6 Закону України «Про місцеві  державні адміністрації», постанови Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 р. № 736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію», розпорядження голови Сумської обласної державної адміністрації від 15.09.2021 № 570 «Про затвердження Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, в Сумській обласній державній адміністрації» з метою забезпечення дотримання єдиних вимог до роботи з документами та іншими матеріальними носіями інформації, що містять службову інформацію, в Департаменті агропромислового розвитку Сумській обласній державній адміністрації та у зв’язку з кадровими змінами
НАКАЗУЮ:

1. Утворити в Департаменті агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації комісію з питань роботи із службовою інформацією та перевірки документів з грифом «Для службового користування» та затвердити її склад, що додається.
2. Затвердити Положення про комісію з питань роботи із службовою інформацією та перевірки документів з грифом «Для службового користування» Департаменту агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації, що додається.
3. Затвердити список працівників Департаменту агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації, які мають право працювати з мобілізаційними документами та з документами з грифом «Для службового користування», що додається.
4. Затвердити Перелік категорій відомостей, що становлять службову інформацію, якій присвоюється гриф «Для службового користування» в Департаменті агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації, що додається.
5. Визнати таким, що втратив чинність, наказ Департаменту агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації від 10.04.2018 № 19-ОД «Про створення комісії з питань роботи із службовою інформацією та проведення перевірки наявності документів з грифом «Для службового користування» Департаменту агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації».
6. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор Департаменту
Олександр МАСЛАК
ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Департаменту

агропромислового розвитку

Сумської обласної державної

адміністрації
30.11.2021 № 44-ОД
Склад

комісії з питань роботи із службовою інформацією та перевірки
документів з грифом «Для службового користування» Департаменту агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації
	Піддубна 

Оксана Михайлівна
	– начальник відділу організаційної роботи, звернень громадян та контролю управління організації виробництва та маркетингу агро-продукції, голова комісії

	Скороход 

Олександр Панасович
	– провідний інспектор з питань охорони праці, цивільного захисту та мобілізаційної роботи відділу організації виробництва та маркетингу агропродукції, охорони праці та мобілізаційної роботи управління організації виробництва та маркетингу агропродукції, секретар комісії

	Клименко

Марина Олексіївна
	– начальник відділу організації виробництва та маркетингу агропродукції, охорони праці та мобілізаційної роботи управління організації виробництва та маркетингу агропродукції

	Мельник

Валентина Миколаївна
	– головний спеціаліст-юрисконсульт

	Харченко

Ірина Миколаївна
	– головний спеціаліст з питань персоналу відділу організаційної роботи, звернень громадян та контролю управління організації виробництва та маркетингу агропродукції


Начальник відділу організації 
виробництва та маркетингу 
агропродукції, охорони праці 
та мобілізаційної роботи
Марина КЛИМЕНКО
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Департаменту

агропромислового розвитку

Сумської обласної державної

адміністрації

30.11.2021 № 44-ОД
ПОЛОЖЕННЯ
про комісію з питань роботи із службовою інформацією та перевірки 

документів з грифом «Для службового користування» Департаменту агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації

1. Загальні положення
1. Комісія з питань роботи із службовою інформацією та перевірки документів з грифом «Для службового користування» (далі – Комісія) Департаменту агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації (далі – Департамент) утворюється відповідно постанови Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року № 736 «Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію».
2. У своїй діяльності Комісія керується Конституцією і законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, нормативно-правовими актами Міністерства юстиції України та іншими нормативними актами, а також цим положенням.
2. Завдання Комісії
1. Основними завданнями Комісії є:
1) складення на підставі пропозицій структурних підрозділів Департаменту та з урахуванням вимог законодавства переліку відомостей, що становлять службову інформацію (далі – перелік відомостей);
2) перегляд документів з грифом «Для службового користування» з метою його підтвердження або скасування;
3) розгляд документів з грифом «Для службового користування» на предмет встановлення в них відомостей, що містять відкриту інформацію, яка може бути використана під час опрацювання запитів на публічну інформацію;
4) розслідування на підставі наказу Департаменту фактів втрати документів з грифом «Для службового користування» та розголошення службової інформації;
5) розгляд питання щодо присвоєння грифа «Для службового користування» документам, що містять службову інформацію, яка не передбачена переліком відомостей, за поданням осіб, які підписують такий документ;
6) вивчення та проведення оцінки матеріалів, з якими планується ознайомити іноземців або які будуть їм передані.
3. Структура і склад Комісії
1. Комісія утворюється наказом Департаменту і є постійно діючим органом.
2. Положення про Комісію та склад Комісії затверджується наказом Департаменту.
3. До складу Комісії включаються працівники, які працюють з даною інформацією.
4. Комісія складається з голови, секретаря та членів комісії.
5. Голова Комісії організовує її роботу і відповідає за виконання покладених на Комісію завдань та функцій, головує на її засіданнях та визначає порядок денний питань, що підлягає розгляду:
5.1. У разі відсутності голови Комісії його обов’язки виконує один із членів Комісії, що обирається Комісією.
5.2. У разі відсутності секретаря Комісії його обов’язки виконує один із членів Комісії, що обирається за поданням голови Комісії.
6. Секретар Комісії забезпечує підготовку проведення засідань Комісії та матеріалів, що підлягають розгляду на засіданнях Комісії, ведення протоколів засідань Комісії.
7. Члени Комісії мають право:
ознайомлюватися з матеріалами, поданими на розгляд Комісії;
подавати пропозиції, висловлювати власну думку з питань, що розглядаються;
брати участь у прийнятті рішення шляхом голосування;
вносити пропозиції до порядку денного засідання Комісії.
8. Члени Комісії зобов’язані:
особисто брати участь у роботі Комісії;
не розголошувати відомості, що стали йому відомі у зв’язку з участю у роботі Комісії, і не використовувати їх у своїх інтересах або інтересах третіх осіб;
виконувати в межах, передбачених цим Положенням, доручення голови Комісії;
обов’язково брати участь у голосуванні.
4. Порядок роботи Комісії
1. Формою роботи Комісії є засідання, які проводяться у разі потреби. Дату, час і місце проведення засідання Комісії визначає її голова.
2. Засідання Комісії є правоможним у разі участі у ньому не менше половини її складу.
3. Секретар комісії завчасно повідомляє членів Комісії про порядок денний запланованого засідання, дату, час і місце його проведення.
4. Документація діяльності Комісії здійснюється державною мовою.
5. Рішення з питань, що розглядаються на засіданнях Комісії приймаються відкритим голосуванням більшістю голосів від загального складу.
6. Під час засідання Комісії секретар комісії веде протокол засідання Комісії. Протокол засідання Комісії складається в стислій формі.
7. Протокол засідання Комісії підписує голова і секретар Комісії та набирає чинності з моменту затвердження протоколу засідання Комісії директором Департаменту.
Начальник відділу організації 
виробництва та маркетингу 
агропродукції, охорони праці 
та мобілізаційної роботи
Марина КЛИМЕНКО
ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Департаменту агропромислового розвитку

Сумської обласної державної

адміністрації

30.11.2021 № 44-ОД
Список
працівників Департаменту агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації, які мають право працювати з мобілізаційними документами та з документами з грифом «Для службового користування»
	Клименко

Марина Олексіївна
	– начальник відділу організації виробництва та маркетингу агропродукції, охорони праці та мобілізаційної роботи управління організації виробництва та маркетингу агропродукції

	Маслак

Олександр Миколайович
	– директор Департаменту агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації

	Мельник

Валентина Миколаївна
	– головний спеціаліст-юрисконсульт

	Ніколаєнко

Наталія Миколаївна
	– заступник начальника управління бухгалтер-ського обліку, економічного аналізу та розвитку сільських територій – начальник відділу бухгалтерського обліку та фінансово-кредитного забезпечення – головний бухгалтер

	Петрова 

Оксана Петрівна
	– заступник директора Департаменту – начальник управління бухгалтерського обліку, економічного аналізу та розвитку сільських територій

	Піддубна 

Оксана Михайлівна
	– начальник відділу організаційної роботи, звернень громадян та контролю управління організації виробництва та маркетингу агропродукції

	Придатко

Любов Володимирівна
	– начальник відділу економічного аналізу, інвестиційної діяльності та розвитку сільських територій управління бухгалтерського обліку, економічного аналізу та розвитку сільських територій

	Скороход

Олександр Панасович
	– провідний інспектор з питань охорони праці, цивільного захисту та мобілізаційної роботи відділу організації виробництва та маркетингу агропродукції, охорони праці та мобілізаційної роботи управління організації виробництва та маркетингу агропродукції

	Харченко

Ірина Миколаївна
	– головний спеціаліст з питань персоналу відділу організаційної роботи, звернень громадян та контролю управління організації виробництва та маркетингу агропродукції


Начальник відділу організації 
виробництва та маркетингу 
агропродукції, охорони праці 
та мобілізаційної роботи
Марина КЛИМЕНКО
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Департаменту

агропромислового розвитку

Сумської обласної державної

адміністрації

30.11.2021 № 44-ОД
Перелік

категорій відомостей, що становлять службову інформацію, якій присвоюється гриф «Для службового користування» в Департаменті агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації

1. Про виробничі потужності мобілізаційного призначення.

2. Про заходи, передбачені для забезпечення сталості функціонування сільськогосподарської галузі в умовах особливого періоду.

3. Про організацію оповіщення та управління за умов переведення системи агропромислового комплексу області з мирного часу на особливий період, також у разі її переведення з режиму постійного функціонування в режим роботи при виникненні надзвичайних ситуацій техногенного або природного характеру загальнодержавного рівня.

4. Про зміст мобілізаційних завдань (зведені).

5. Про норми технічного захисту інформації, віднесеної до конфіденційної інформації.

6. Про обсяги мобілізаційних запасів матеріально-технічних засобів та продовольства, місце знаходження складів і баз їх зберігання.

7. Про заходи життєзабезпечення населення регіону в особливий період, у тому числі про нормоване забезпечення населення продуктами харчування.

8. Про кількість військовозобов’язаних, заброньованих за підприємствами, установами, організаціями, за наявності менше 500 заброньованих.

9. Про результати ревізій, проведених контрольними ревізійними органами області, підсумком яких є виявлення порушень використання державних коштів та майна.

10. Про методику, матеріали перевірок суб’єктів підприємницької діяльності на ринку цінних паперів та розслідування правопорушень на ринку цінних паперів.

11. Про організацію підготовки та проведення комплексних навчань (тренувань) з питань цивільної захисту обласного, міського, районного та об’єктивного рівня.

12. Про плани дій органів управління єдиної державної системи запобігання і реагування на надзвичайні ситуації техногенного та природного характеру.
13. Про плани взаємодії єдиної державної системи щодо запобігання і реагування на надзвичайні ситуації техногенного та природного характеру функціональної та територіальної підсистеми при ліквідації наслідків надзвичайної ситуації.

14. Щодо складу сил та засобів реагування на надзвичайні ситуації загальнодержавного та регіонального рівня (узагальнені).

15. Про виробничі потужності мобілізаційного призначення підприємств, організацій і установ, які виробляють продукцію, що не належить до категорії оборонної.

16. Про номенклатуру, обсяги, місця зберігання мобілізаційних запасів, щодо підприємств, установ і організацій, які не виробляють оборонну продукцію.
17. Про систему (схему трас) зовнішнього постачання електричною і тепловою енергією підприємств – виконавців мобілізаційних завдань (крім підприємств, що виробляють в особливий період оборонну продукцію).
18. Про обсяги фінансових видатків щодо мобілізаційної підготовки.

19. Про потребу в особливий період підприємств, організацій і установ у кадрах.

20. Щодо підготовки кваліфікованих спеціалістів навчальними закладами регіону для виконання мобілізаційних завдань.

21. Про забезпечення підприємств, установ і організацій, що є виконавцями мобілізаційних завдань в особливий період, енергоносіями, сировиною, матеріалами та комплектуючими виробами, комунальними послугами (зведені, крім підприємств, які виробляють у цей період оборонну продукцію).

Начальник відділу організації 
виробництва та маркетингу 
агропродукції, охорони праці 
та мобілізаційної роботи
Марина КЛИМЕНКО
