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СУМСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ДЕПАРТАМЕНТ АГРОПРОМИСЛОВОГО РОЗВИТКУ

НАКАЗ

	 05.07.2024 .
	
	№  21-ОД  .


Про затвердження інформаційної та технологічної карток адміністративної послуги, що надається Департаментом агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації

Відповідно до частини першої статті 6 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», статті 8 Закону України «Про адміністративні послуги», Закону України «Про сільськогосподарську дорадчу діяльність», постанови Кабінету Міністрів України від 30 січня 2013 р. № 44 «Про затвердження вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги», розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами), наказу Міністерства аграрної політики України від 26.04.2005 № 176 «Про затвердження Положення про кваліфікаційне свідоцтво сільськогосподарського дорадника та сільськогоспо-дарського експерта-дорадника» (зі змінами), наказу Міністерства аграрної політики України від 22.05.2008 № 324 «Про затвердження Регламенту регіональної кваліфікаційної комісії з перевірки рівня знань та практичних навичок сільськогосподарських дорадників і сільськогосподарських експертів-дорадників та апеляційної комісії» (зі змінами)
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Інформаційну картку адміністративної послуги «Видача кваліфікаційного свідоцтва сільськогосподарського дорадника, сільськогоспо-дарського експерта-дорадника», що надається Департаментом агропромис-лового розвитку Сумської обласної державної адміністрації (додається).

2. Затвердити Технологічну картку адміністративної послуги «Видача кваліфікаційного свідоцтва сільськогосподарського дорадника, сільськогоспо-дарського експерта-дорадника», що надається Департаментом агропромис-лового розвитку Сумської обласної державної адміністрації (додається).

3. Головному спеціалісту з питань персоналу відділу організаційної роботи, звернень громадян та контролю управління організації виробництва та маркетингу агропродукції (тимчасово виконуючому обов’язки начальника цього ж відділу) забезпечити оприлюднення затверджених інформаційної та технологічної карток адміністративної послуги, що надається Департаментом агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації, на вебсайті Департаменту агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації вебпорталу місцевих органів виконавчої влади Сумської області.

4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Директор Департаменту
 Олександр МАСЛАК
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Департаменту 

агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації

05.07.2024 № 21-ОД
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
«Видача кваліфікаційного свідоцтва сільськогосподарського дорадника, сільськогосподарського експерта-дорадника»

Департамент агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації, Управління «Центр надання адміністративних послуг 
у місті Суми» Сумської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Управління «Центр надання адміністративних послуг у місті Суми» Сумської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг, його територіальних підрозділів та віддалених робочих місць адміністраторів
	м. Суми, вул. Британська, 21,
м. Суми, вул. Герасима Кондратьєва, 165/71,
м. Суми, вул. Романа Атаманюка, 49А,
м. Суми, с. Піщане, вул. Шкільна, 41а,
Сумська область, Сумський район, с. Велика Чернеччина, пров. Сагайдачного, 4,
Сумська область, Сумський район, 
с. Стецьківка, вул. Сумська, 20

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг та його територіальних підрозділів

Реквізити представника суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідального 
за надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг у 
м. Суми (м. Суми, вул. Британська, 21):

понеділок - четвер з 8-00 до 17-15, 
п’ятниця з 8-00 до 16-00,
без перерви на обід, 
субота - неділя – вихідні дні.

Територіальний підрозділ 
(м. Суми, вул. Герасима Кондратьєва, 165/71):

понеділок – четвер з 8-00 до 17-15,
п’ятниця з 8-00 до 16-00,
обідня перерва з 12-00 до 13-00,

субота - неділя – вихідні дні.

Територіальний підрозділ 
(м. Суми, вул. Романа Атаманюка, 49А):

понеділок – четвер з 8-00 до 17-15,
п’ятниця з 8-00 до 16-00,
обідня перерва з 12-00 до 13-00,

субота - неділя – вихідні дні.

Територіальний підрозділ
(м. Суми, с. Піщане, вул. Шкільна, 41а):

понеділок – четвер з 8-00 до 17-15,
п’ятниця з 8-00 до 16-00,
обідня перерва з 12-00 до 13-00,

субота - неділя – вихідні дні.

Віддалене робоче місце адміністратора 
(Сумська область, Сумський район, с. Велика Чернеччина, пров. Сагайдачного, 4):

понеділок – четвер з 8-00 до 17-15,
п’ятниця з 8-00 до 16-00,
обідня перерва з 12-00 до 13-00,

субота - неділя – вихідні дні.

Віддалене робоче місце адміністратора
(Сумська область, Сумський район, с. Стецьківка, вул. Сумська, 20):
понеділок – четвер з 8-00 до 17-15,
п’ятниця з 8-00 до 16-00,
обідня перерва з 12-00 до 13-00,

субота - неділя – вихідні дні.

Департамент агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації

телефон (0542) 77-15-77
електронна пошта: apk@sm.gov.ua

вебсайт: https://www.apk.sm.gov.ua

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та вебсайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 700-574, 700-575
e-mail: cnap@smr.gov.ua
http://cnap.sumy.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання
адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги»;
Закон України «Про сільськогосподарську дорадчу діяльність»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг» (зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства аграрної політики України від 26.04.2005 № 176 «Про затвердження Положення про кваліфікаційне свідоцтво сільськогосподарського дорадника та сільськогосподарського експерта-дорадника» (зі змінами);
Наказ Міністерства аграрної політики України від 22.05.2008 № 324 «Про затвердження Регламенту регіональної кваліфікаційної комісії з перевірки рівня знань та практичних навичок сільськогосподарських дорадників і сільськогосподарських експертів-дорадників та апеляційної комісії» (зі змінами);
Наказ Міністерства аграрної політики та продовольства України від 11.06.2024 № 1785 «Про внесення змін до складу регіональних кваліфікаційних комісій та Переліку регіональних координаторів»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Проходження навчання (підвищення кваліфікації) з сільськогосподарського дорадництва у відповідних навчальних закладах із отриманням свідоцтва

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява фізичної особи на ім’я голови регіональної кваліфікаційної комісії (в якій зазначається: прізвище, ім’я, по-батькові; місце роботи, адреса проживання, телефон, вид кваліфікаційного свідоцтва (сільськогоспо-дарський дорадник або сільськогосподарський експерт-дорадник). 

2. Разом із заявою подаються: 

- свідоцтво про навчання на сільськогоспо-дарського дорадника або сільськогоспо-дарського експерта-дорадника; 
- анкета;

- копії дипломів (за пред’явленням оригіналу) про отримання повної вищої освіти, наукового ступеня, атестата про присвоєння вченого звання (за наявності такого ступеня чи звання);

- витяг з трудової книжки (перша та остання сторінки, підтверджені мокрою печаткою);

- копії останніх договорів про надання послуг (якщо є).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто через Управління «Центр надання адміністративних послуг у місті Суми» Сумської міської ради (вул. Британська, 21)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	 
	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів, а в разі неможливості прийняття рішення – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку (стаття 10 Закону України «Про адміністра-тивні послуги»)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання особою неповного пакета документів, необхідних для одержання свідоцтва сільськогосподарського дорадника або сільськогосподарського експерта-дорадника, згідно із встановленим вичерпним переліком;

2. Надання менше 4 правильних відповідей на екзаменаційні питання в білеті для отримання свідоцтва сільськогосподарського дорадника;

3. Надання менше 3 правильних відповідей на екзаменаційні питання в білеті для отримання свідоцтва сільськогосподарського експерта-дорадника.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. У разі складання кваліфікаційного іспиту – отримання свідоцтва сільськогосподарського дорадника або сільськогосподарського експерта-дорадника.
2. У разі надання правильних відповідей менше необхідного мінімуму – направлення письмового повідомлення про відмову у видачі свідоцтва

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Свідоцтва видаються центром надання адміністративних послуг. У разі відмови у видачі свідоцтва, надсилається лист на адресу суб’єкта звернення з обґрунтуванням відмови у його видачі або у випадках, передбачених чинним законодавством, за допомогою засобів телекомунікаційного зв’язку

	16.
	Примітка
	-


________________________________
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Департаменту 

агропромислового розвитку Сумської обласної державної адміністрації

05.07.2024 № 21-ОД

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

«Видача кваліфікаційного свідоцтва сільськогосподарського дорадника, сільськогосподарського експерта-дорадника»

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання послуги (структурний підрозділ)
	Строки виконання етапів опрацювання

	1.
	Інформування через засоби масової інформації зацікавлених осіб про адресу та терміни подання заяв щодо складання кваліфікаційних іспитів, час і місце їх проведення, перелік необхідних документів
	Уповноважена особа Департаменту агропромислового 
розвитку Сумської обласної державної адміністрації
	За потреби

	2.
	Подання до Центру надання адміністративних послуг (далі – ЦНАП) суб’єктами звернення заяви на ім’я голови кваліфікаційної комісії та відповідного пакету документів
	Адміністратор ЦНАПу
	Термін подання заяви і докумен-тів зазначається в оголошенні, але повинен становити не менше 30 кален-дарних днів від дня публікації в регіональному засобі масової інформації

	3.
	Передача до регіональної кваліфікаційної комісії вхідного пакету документів разом із заявою
	Адміністратор ЦНАПу
	Протягом

трьох робочих днів після завершення терміну подання

	4.
	Здійснення обліку поданих заяв, перевірка достовірності зазна-чених у заяві відомостей, узгодження часу і місця проведення кваліфікаційного іспиту, інформування про це осіб, які подали заяви та допущені до здачі такого іспиту
	Уповноважена особа Департаменту агропромислового 
розвитку Сумської обласної державної адміністрації
	Після отримання від ЦНАПу пакету документів, але не пізніше, ніж за 10 робочих днів до дати складання кваліфікаційного іспиту

	5.
	Проведення засідання регіональ-ної кваліфікаційної комісії, складання кваліфікаційних іспитів у формі відповідей на запитання в екзаменаційних білетах
	Регіональна кваліфікаційна комісія
	Щокварталу
(в разі потреби)

	6.
	Прийняття рішення за резуль-татами складання іспиту про здачу кваліфікаційного іспиту, видачу кваліфікаційного свідоцтва, нездачу кваліфікацій-ного іспиту
	Регіональна кваліфікаційна комісія
	У день складання іспиту, але не пізніше наступного дня після складання іспиту 

	7.
	Підготовка відомості складання кваліфікаційного іспиту
	Регіональна кваліфікаційна комісія
	У день складання іспиту, але не пізніше наступного дня після складання іспиту 

	8.
	Підписання кваліфікаційних свідоцтв встановленого зразка сільськогосподарського дорад-ника та/або сільськогоспо-дарського експерта-дорадника, складання відповідного акту, реєстрація кваліфікаційних свідоцтв та передача їх до ЦНАПу
	Регіональна кваліфікаційна комісія
	Невідкладно, але не пізніше наступного дня 

	9.
	У разі надання правильних відповідей менше необхідного мінімуму підписання письмо-вого повідомлення про відмову у видачі кваліфікаційного свідоцтва та передача його до ЦНАПу для подальшої передачі його особі
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